La Fundación Selley

Formato de Propuesta de Otorgamiento

Otorgamientos capitales 

I. NARRATIVA DEL PROGRAMA – Por favor no use más de tres páginas. 

II. 
A.
Historia - Describe el trabajo de su agencia,  con atención a los siguientes temas:

1. Una descripción breve de su historia y misión.

2. El (los) tema(s) a que su organización trata de dirigirse.

3. Los programas actuales y los logros.  Por favor destaca los logros del año pasado.

4. La población a quien alcanza su agencia, incluyendo la ubicación geográfica, el estatus socio-económico, la raza, la etnicidad, el sexo, la edad, las habilidades físicas o mentales.

5. La visión de la estructura de la organización incluyendo el consejo, el personal, y los voluntarios. 

6. Las relaciones de su organización – ambas formales e informales – con otras organizaciones que trabajan para atender a las mismas necesidades o proveen de servicios similares.  Por favor explique las diferencias y similitudes con estas otras agencias.

II.   NARRATIVA DEL PROYECTO CAPITAL 

Por favor conteste todas las preguntas bajo el Grupo de Preguntas A.  Depende de la naturaleza de su pedido capital (ladrillos y mortero, equipamiento o donación), por favor conteste el grupo de preguntas apropiado bajo Grupo de Preguntas B.  Por favor conteste TODAS las preguntas para la narrativa del proyecto capital (grupos de preguntas A y B) en un máximo de 3 páginas. Los ítems en paréntesis en cada uno de los grupos de preguntas son indicativos de los tipos de información que necesitamos para tomar una decisión.  Diríjase solamente a los que aplican a su proyecto. 

Grupo de Preguntas A: Todos los pedidos para los proyectos capitales

1.  Declare el presupuesto del proyecto. .

2.  ¿Cuáles son los propósitos designados o metas del proyecto capital? 

3   ¿Como este proyecto capital va a enriquecer la misión y/o las operaciones de su 


organización? 

4.  Describe como las personas servidas beneficiarán si se logra este proyecto. 

Grupo de Preguntas B: Elija basado en tipo de pedido  – ladrillos y mortero O equipamiento O donación.

1.
Ladrillos y mortero (La compra de un edificio, la construcción o la renovación o una compra de un terreno.) 

a. Describe el terreno, el edificio o el edificio planeado 

(Por ejemplo: la ubicación, la condición general, la cantidad de acres o pies cuadrados, el costo, la edad, el valor histórico, el estacionamiento.  ¿Existen cuestiones ambientales preexistentes? ¿Hay cuestiones sobre la zonificación? Cual es  el estado del proceso de permisos y aprobaciones regulatorias?  En que etapa están los planos arquitectónicos? ¿Cuáles son los costos de la planificación?

b. Describe los usos e impactos buscados.  

(Incluye todas las actividades planeadas a ser llevadas a cabo en el edificio o en el terreno y los espacios de programa a ser acomodados.  ¿Cuáles son los impactos del barrio o ambientales del uso buscado? ¿Habrá costos para el personal desubicado durante las renovaciones?) 

c.  ¿Cuál es la base del costo del terreno, el edificio y/o las renovaciones? 

(¿Hubo un proceso de licitación o son los costos estimados?  Si son estimados, ¿Cuál es la base del estimado?  ¿Ha investigado ventas o proyectos de renovación comparables?  ¿Cuáles fueron los resultados?  Adjunte los planos con detalle suficiente para justificar los costos estimados. 

d.  Describe en detalle su plan de recaudar fondos para el esfuerzo capital actual. 

e.  Describe su capacidad para manejar este edificio o propiedad. 

(¿Cuáles planes ha hecho para asegurar que su organización pueda mantener el edificio o el terreno? Nombre las capacidades del personal para manejar proyectos y/o instalaciones similares.)

f.  ¿Cuál será el impacto de la operación del edificio o la propiedad en el presupuesto operacional de su organización? 

(Incluye una explicación del uso planeado de cualquier espacio abandonado cuando se ocupe el espacio nuevo.)

g.  ¿Existe una relación entre el vendedor o los vendedores principales y algún miembro del directorio o del personal salariado?  

h.  Complete la hoja de información presupuestaria que sigue (para todos los proyectos mayores que $1.000.000,00)

2.
Equipamiento
a.  Describe el equipamiento a comprar.

b.  ¿Cuál es la base del costo del equipamiento?    

(¿Ha asegurado por lo menos dos ofertas o fue negociado el costo? Si estimado,¿Cuál fue la base para el estimado?  ¿Es la instalación incluida? Si no, ¿Cuál es el costo de la instalación? 

c.  ¿Cómo operará y mantendrá el equipamiento? ¿Cuál será el impacto de la operación del equipamiento en el presupuesto operativo de la organización? 

(¿Cuál es la vida útil y/ o la garantía del equipamiento? ¿Incluye el costo de algún contrato de mantenimiento o servicio? ¿El equipo requiere la capacitación de su personal, y si es así, como conseguirá esta capacitación? ¿Hay necesidades auxiliares y o costos asociados con el uso de este equipamiento Ej. El acceso a fuente de electricidad y o Internet? ¿Cómo protegerá el equipamiento?
d.  Si esto es una compra de equipamiento relacionado a la tecnología, ¿Cómo ha asesorado la necesidad para esta tecnología?

e.  ¿Qué planes ha hecho para el reemplazo eventual de este equipamiento? 

f.  Si este equipamiento realmente reemplaza a un equipamiento anterior dado al uso, perdición o condición obsoleta, describe el equipamiento que esta siendo reemplazado. ¿Qué edad tiene?  ¿Por qué requiere reemplazo? ¿Como se deshará del equipamiento anterior?

Si esto es equipamiento Nuevo, ¿Has investigado las alternativas a la compra, como alquilar, terciarizar o compartir con otra organización?  ¿Porque cree que la compra es vale la pena económicamente? 

3.
Donación


a.  ¿Cuáles son los usos de los fondos a que busca? ¿Serán restringidos o no restringidos?

b.  ¿Qué fue el valor del mercado de la donación durante los últimos tres años?  Por favor separe restringido, no restringido y total.  

c.  Ponga en detalle el desembolso por estos tres años y adjunte una copia de su política de gastar. 

d.  ¿Quién maneja las inversiones?  ¿Es el gerente supervisado por algún directorio o comité de voluntarios? 

e.  ¿El gerente tiene alguna asociación con su organización (aparte de profesional?) 

f.  ¿Cual ha sido su proporción total de devolución tomando en cuenta el tiempo por cada uno de los últimos 5 años, 3 años, 1 año?  Por favor declare las fechas de comienzo y cierre de los periodos de tiempo. 


g.  Por favor adjunte una copia de la Declaración de la Política de Inversión de la agencia. 

III. RESUMEN DE PRESUPUESTO – La hoja de resumen de propuesta de otorgamiento adjunta debe ser completada.

 IV. ADJUNTOS – Por favor ponga su información en todos los adjuntos.
A.
La información financiera- La organización en general 

1.
El presupuesto operacional de la organización del año actual y anterior, incluye 



los gastos y los ingresos; liste las fuentes de ingresos recibidos y los pendientes, 



incluyendo en especie.  


2.
Su informe anual mas reciente, si esta disponible. (Auditada, si está disponible.)


3.
Liste los nombres y los montos pedidos de otras fundaciones, corporaciones y otras 



fuentes de financiación a quienes han entregado esta propuesta. 

C.
Otros materiales de apoyo

1.
Una lista de su directorio y sus afiliaciones principales.  Por favor incluya 


      
criterio para la selección de su directorio.


2.
Curriculum vitae de un párrafo del personal administrativo clave que incluye el 



personal del proyecto/ programa.  

3. Una copia de una carta del IRS de determinación 501 (c) (3) 509(a) que indica el 

· 

estatus exento a los impuestos o de su agente fiscal.  

4. La afiliación de la agencia con fondos federales o agencias publicas.  
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THE SELLEY FOUNDATION

HOJA DE RESUMEN DE PROPUESTA DE OTORGAMIENTO 

	Nombre y dirección de organización 
	Fecha

Teléfono



	Nombres y títulos de los individuos que presentan el pedido 
	¿Agencia socia de United Way?



	Monto pedido:  $
	Total esta Proyecta/Programa: $
	Presupuesto anual de la organización:  

$

	Titulo breve (Una oración)
	Las fechas del  Proyecto/Programa



	Por favor haga resumen en un párrafo pequeño el propósito de su agencia.  Explique brevemente por que su agencia pide el otorgamiento y que resultados espera lograr y como gastará los fondos si gana el otorgamiento. 



	Los otros a quienes solicitan para este proyecto/ programa. 


	Monto pedido 
	Monto recibido 

	Focus de tema (área del programa)
	La(s) población(es) servida(s)
	Tipo de apoyo pedido (Ej. Operacional, de capital, inicial, etc.)



	_______________________________________________________

Firma del Presidente del directorio

_______________________________________________________

Nombre en letra imprenta


	_____________________________________________

Firma del Oficial ejecutivo

_____________________________________________

Nombre en letra imprenta

	Para el uso del Otorgador

	           Fecha recibida


	Numero de identificación de propuesta 
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